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Instruções de Procedimentos ao Inquilino. 

 
Quanto a entrada no imóvel: 

 
·  Assim que estiver da posse do imóvel, o inquilino deve atentar para a mudança dos segredos das 

chaves das portas principais para evitar eventuais problemas de segurança. 
·  A SINAI paga o valor de R$ 5,00 pela placa que estiver no imóvel e for restituída a empresa. (deve 

estar em boas condições). 
·  O inquilino deverá fazer a transferência para o seu nome na Light e CEG (se houver), a fim de que se 

evite cortes no fornecimento. 
·  O inquilino tem 05 dias para fazer uma carta a imobiliária informando as divergências não registradas 

na vistoria. 
·  Prestar atenção na primeira cobrança (Seguro Incêndio e eventuais dias de aluguel+encargos) 

 
Quanto a saída do imóvel: 

 
·  A entrega de chaves poderá ser feita a qualquer momento, com o imóvel livre e desimpedido de 

qualquer tipo de objetos, pelos locatários do contrato, munidos de identidade, os 3 últimos recibos da 
Light, 3 últimos recibos de CEDAE e/ou quitação condominial todos pagos.  (Prestando atenção para 
as implicações contratuais desse ato como multa contratual e etc). 

·  Ao entregar o imóvel deixá-lo em boas condições de limpeza, conferindo com a vistoria em seu 
contrato. Caso tenha que fazer a pintura utilize material de boa qualidade assim como um profissional, 
pinturas malfeitas serão reprovadas. 

·  Dar baixa nas concessionárias, como a LIGHT, CEG..., para que o consumo não seja mais 
contabilizado no seu nome. Criando futuros débitos e prejudicando o seu crédito. 

 
Lembre-se: 

 
·  Qualquer tipo de reclamação deverá ser feito por escrito e protocolado na imobiliária. Os telefonemas 

serão registradas ocorrências e repassado ao setor para a resolução mas não dispensam o relato por 
escrito. 

·  Se por algum motivo o inquilino não receber o boleto bancário até o dia 30 de cada mês o mesmo 
deverá avisar a imobiliária a fim de que se mande uma 2ª via a tempo para o pagamento, caso ainda 
não receba a boleta, deverá retirá-la na imobiliária. 

·  Qualquer tipo de correspondência referente ao imóvel e/ou ao(s) Proprietário(s) (ou familiares do 
mesmo) deve ser encaminhada dentro de 48 Hs a imobiliária SINAI. 

·  Manter sempre telefones atualizados junto a Imobiliária SINAI. 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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LAUDO DE VISTORIA 
DETALHADO DO IMÓVEL POR DEPENDÊNCIA 

 
 
 
LOCADOR ( A ):   
 
LOCATÁRIO ( A ):  
 
LOCATÁRIO ( A ):  
 
FIADOR ( A ):  
 
FIADOR ( A ):  
 

ENDEREÇO:   Rua Engenheiro Augusto Bernachi, 104 Apartamento 201 
 
DESCRIÇÃO:  Apartamento, sala, varanda, 2 quartos, cozinha, banheiro, dep. empregada e garagem 
 
BAIRRO:   Vila da Penha  CIDADE:  Rio de Janeiro 
 
ESTADO: RJ  
 
POSIÇÃO: Frente 
 
VISTORIA:  Inicial TIPO DE LOCAÇÃO: Residencial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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SALA:  
 

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Pintura nova cor gelo (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui dois pontos de luz com fios aparentes. 
Rodapés: Cerâmica bom estado. 
Portas: Madeira bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta com uma chave). 
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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VARANDA:  

 

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Azulejadas até o teto bom estado (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui um plafunier, um bocal e um globo bom estado. 
Portas: Duas de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos.  
Vidros e acrílicos: Perfeitos.  
Grades: Alumínio bom estado. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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QUARTO ( 01 ) : 

 

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Pintura nova cor gelo (não há furos de buchas). 
Abertura para ar condicionando: Madeira bom estado (destampada). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Rodapés: Cerâmica bom estado. 
Portas: Madeira bom estado. 
Janelas ou basculantes: Janela de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta sem chave). 
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
Vidros e acrílicos: Perfeitos. 
 
 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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QUARTO ( 02 ) : 
Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Pintura nova cor gelo (não há furos de buchas). 
Abertura para ar condicionando: Madeira bom estado (destampada). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Rodapés: Cerâmica bom estado. 
Portas: Madeira bom estado. 
Janelas ou basculantes: Janela de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta sem chave). 
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
Vidros e acrílicos: Perfeitos. 
 

 
 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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CORREDOR: 
 

Teto: Falta pintura. 
Paredes: Falta pintura (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Rodapés: Cerâmica bom estado.  
Piso: Cerâmica bom estado. 
Espelhos e tomadas: Perfeitos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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BANHEIRO:  
 

Teto: Rebaixamento de gesso com pintura nova cor gelo bom estado. 
Paredes: Azulejadas até o teto bom estado (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui três pontos de luz com fios aparentes. 
Portas: Madeira bom estado. 
Janelas ou basculantes: Basculante de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Lavatório:  Louça cinza bom estado. 
Vaso Sanitário: Louça cinza bom estado.  
Descarga: Interna de acabamento de metal e plástico bom estado. 
Registros: Um geral e dois do chuveiro todos de metal funcionando. 
Torneiras: Uma de metal funcionando. 
Vidros e acrílicos: Perfeitos. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta com uma chave).  
Espelhos e tomadas: Falta um espelho 4x2 
  
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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COZINHA :  

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Azulejadas até o teto bom estado (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Portas: Madeira bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Bancada da pia: Alvenaria azulejada com mármore bom estado. 
Pia: Cuba de aço inox bom estado. 
Registros: Um de metal funcionando. 
Torneiras: Uma de metal funcionando. 
Porta toalha: Alvenaria azulejada com duas portas de alumínio com acrílico embaixo da pia bom estado.  
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta com uma chave).  
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
Aparelho de interfone: Bom estado e funcionando. 
Outros: Possui uma caixa de disjuntor com portinhola de ferro estado regular (portinhola solta) 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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QUARTO  DE EMPREGADA:  
 

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Pintura nova cor gelo (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Rodapés: Cerâmica bom estado. 
Portas: Madeira bom estado. 
Janelas ou basculantes: Janela de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta sem chave). 
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
Vidros e acrílicos: Perfeitos. 
 
 
 
 
 
 
 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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BANHEIRO DE EMPREGADA:  

 

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Azulejadas até o teto bom estado (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Portas: Madeira bom estado. 
Janelas ou basculantes: Basculante de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Lavatório:  Louça branca bom estado. 
Vaso Sanitário: Louça branca bom estado.  
Descarga: Interna com acabamento de metal e plástico funcionando. 
Registros: Um geral e dois do chuveiro todos de metal funcionando. 
Torneiras: Uma de metal funcionando. 
Vidros e acrílicos: Perfeitos. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos (porta com uma chave).  
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
  
 

 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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ÁREA:  
 

Teto: Pintura nova cor gelo. 
Paredes: Azulejadas até o teto bom estado (não há furos de buchas). 
Instalações elétricas: Possui um ponto de luz com fios aparentes. 
Janelas ou Basculantes: Janela de alumínio bom estado. 
Piso: Cerâmica bom estado. 
Tanque: Fibra bom estado. 
Torneira: Uma de metal funcionando. 
Fechaduras, dobradiças e trincos: Perfeitos. 
Espelhos e tomadas: Perfeitos. 
Vidros e acrílicos: Perfeitos. 
Outros: Possui um registro de metal funcionando. 
  
 
 
 

 

Rubricas: 
________________________
________________________
________________________
________________________
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       Assim, ante a presente vistoria realizada por locador(a) e locatário(a),   firmam o presente laudo 
como verdadeiro e real, devendo ao término da locação o imóvel ser devolvido em igual estado, conforme 
termos do contrato de locação, ficando, ainda certo que a presente vistoria fará parte integrante    do 
contrato de locação ora firmado. Caso o Locatário(a) discorde ou tenha a observar algum ponto da 
vistoria, terá o prazo de 05 (cinco) dias, a partir da data da assinatura do presente, para fazer sua 
retificação por escrito e entregar para apreciação na imobiliária. Em anexo estão também as “Instruções 
de procedimento ao inquilino” tomado por conhecimento pelo locatário(a). 
 

Rio de Janeiro, 19 de Dezembro de 2007 
 
 
Locador(a): ______________________________________________________________________ 
 FRANCISCO DE MACEDO BARBOSA 
 
 
Locatário(a): ______________________________________________________________________ 
  
 
 
Locatário(a): ______________________________________________________________________ 
       
 

 
Fiador (a): ______________________________________________________________________ 
     
 
 
Fiador (a): ______________________________________________________________________ 
      
 

 
Não precisa reconhecer firma 


